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1. Objetivo 
Mostrar las funciones y brindar las instrucciones del Sistema Administrador de Acciones - 

MISOCIO  necesarias para que el usuario pueda utilizarlo sin problemas, MISOCIO está 

desarrollado con tecnología RESPONSIVA adaptable a la pantalla de cualquier dispositivo móvil 

(celulares, Tablet) y PC. 

Es necesario mencionar que la administración del sistema se realiza mejor desde una 

computadora, aunque también es posible desde el dispositivo móvil. 

Para acceder escribir en la barra de direcciones https://misocio.sergestec.com 

 

2. Módulos y sus funciones 
Los módulos se encuentran ubicados al lado izquierdo y son los siguientes: 

 

2.1. Resumen 
Aquí se muestra el Dashboard con la información más importante del negocio, como es la 

cantidad de socios registrados, proyectos, número de ingresos del mes, monto de ingresos y la 

gráfica de los ingresos diarios en el último mes de uso. 

https://misocio.sergestec.com/


 

2.2. Proyectos 
Aquí se listan los proyectos de la empresa, estos podrán recibir aportes de los socios, 

utilidades de los clientes puede editarlos o eliminarlos. Para eliminarlo es necesario borre 

primero toda la información relacionada. 

 

2.2.1. Detalle del proyecto 
Es la vista principal del sistema, aquí verá el valor estimado al inicio del proyecto, el valor real 

conformado por todos los aportes de los socios, el valor de las ACCIONES (1%), el total de los 

ingresos y la distribución de los pagos por cada socio, también puede agregar socios y 

relacionarlos al proyecto. 



 

2.2.2. Ingresos 
La lista de ingresos muestra los montos recaudados por los servicios brindados en el proyecto. 

 

2.2.3. Pagos 
Los pagos son las utilidades que reciben los socios, en la esquina superior derecha se muestra 

el botón “PROCESAR PAGOS” que se habilita por una sola vez los primeros 15 días del mes para 

realizar el pago a los socios. 



 

Al presionar el botón “HISTORIAL” podrá visualizar los pagos realizados a los socios, con su 

detalle de porcentaje correspondiente. 

 

2.3. Gastos 
En este módulo se muestra los egresos realizados en la empresa, en el detalle podrá ver a que 

proyecto está relacionado. 

 



2.5 Administración 
Este módulo muestra las configuraciones del sistema y posibilidad de agregar, editar o eliminar 

usuarios. 

2.5.1 Usuarios 
Muestra la lista de usuarios que acceden al sistema, desactivarlos, editarlos o eliminarlos. 

También tiene la posibilidad de agregar nuevo, para eso haga clic en el botón “Nuevo Usuario” 

y complete los campos requeridos. 

 

2.5.2 Configuración 
Sub módulo para modificar la configuración de la empresa, esta información se verá en los 

tickets que entregue a sus clientes. Puede agregar un logo, modificar el teléfono, la moneda, 

etc. 

 

3. Soporte y Mejoras 
Todos nuestros sistemas están en constante mejora y aplicamos cambios continuamente de 

acuerdo a las solicitudes de los usuarios. 

Para solicitar ayuda, reportar errores o registrar sugerencias lo puede hacer en nuestro 

sistema de tickets http://soporte.sergestec.com 

 

 

http://soporte.sergestec.com/

